Fundusze Europejskie Dofinansowane przez | - : ;-,! s)
dla Pomorza Zachodniego Unie Europejska S Y Zac?\rcmjr:izee

Koszalin, 25.03.2025

ROZEZNANIE RYNKU/ ZAPYTANIE O CENE
na zakup i dostawe materiatéw szkoleniowych i warsztatowych dla uczestnikéw warsztatéw w ramach projektu
,Poprawa jakosci i dostepnosci ksztatcenia ogdlinego w szkotach podstawowych na terenie gminy Manowo”
Nr postepowania: 02/INKLU/PJKGM/2025

W zwigzku z realizacjg projektu ,Poprawa jako$ci i dostepno$ci ksztatcenia ogdlnego w szkotach podstawowych
na terenie gminy Manowo” wspédffinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego
PLUS oraz budzetu panstwa w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027
(FEPZ 2021-2027) Fundacja Nauka dla Srodowiska z siedziba w Koszalinie, zaprasza do skfadania ofert na zakup
i dostawe materiatow szkoleniowych i warsztatowych dla uczestnikéw warsztatdw zgodnie z przedmiotem
zambwienia, ktdrego faczna wartos¢ nie przekracza 50 000,00 zt (stownie: pie¢dziesiat tysiecy ziotych 00/100)
netto.

Nazwa i adres Zamawiajacego

Fundacja Nauka dla Srodowiska

Ul. Ractawicka 15-17, 75-620 Koszalin

NIP: 669-23-37-315

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.ndsfund.org

ADRES DO KORESPONDENCJI:
ul. Andersa 32 (przyziemie), 75-626 Koszalin

1. Opis przedmiotu zamédwienia.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)
22850000-3 — Skoroszyty i podobne wyroby
22816000-3 — Bloki papierowe

30197644-2 — Papier kserograficzny
30192800-9 - Etykiety samoprzylepne
30192121-5 - Dtugopisy kulkowe
30192125-3 - Pisaki

24910000-6 — Kleje

30192000-1 — Wyroby biurowe

22815000-6 — Notatniki

Przedmiotem niniejszego rozeznania jest: Wybdr Wykonawcy na zakup i dostawe materiatow szkoleniowych i
warsztatowych dla uczestnikéw warsztatow zgodnie z przedmiotem zamédwienia w ramach projektu ,Poprawa
jakosci i dostepnosci ksztatcenia ogdlnego w szkotach podstawowych na terenie gminy Manowo” numer projektu
FEPZ.06.09-1P.01-0076/23 (dalej Projekt), wspdtfinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego PLUS oraz budzetu panstwa w ramach Programu Fundusze Europejskie dia Pomorza Zachodniego
2021-2027 (FEPZ 2021-2027).

2. Szczegbtowy opis elementow sktadowych zaméwienia:

Lp. [Nazwa
1 komplet
A. | MATERIALY WARSZTATOWE skiada sie z:
Karteczki samoprzylepne , 76x76mm, 100 kart. 15 bloczkow
2. Papier ksero A4 100 arkuszy gramatura minimum 80 — kolor pomaranczowy 3ryz
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3. Papier ksero A4 100 arkuszy gramatura minimum 80 — kolor czerwony 3ryz
4. Papier ksero A4 100 arkuszy gramatura minimum 80 — kolor niebieski 3ryz
5. Papier ksero A4 100 arkuszy gramatura minimum 80 — kolor zielony 3ryz
6. Papier ksero A4 500 arkuszy, gramatura minimum 80 — kolor biaty 3ryz
7. | Blok do flipchartow — 10 arkuszy, biaty, gtadki, 65x100 cm (+/- 1cm) 6 blokow
Markery do tablic typu flipchart (zestaw w etui/opakowaniu — 4 sztuki — kolor: niebieski, | 6 zestawdw
8. zielony, czerwony, czarny), grubos¢ linii pisania: 2-3mm
9 Ta$ma papierowa maskujgca 48mm x 50m 2 sztuk
10. | Tasma klejaca, samoprzylepna, biurowa 24 mm - 30 m 2 sztuk
komplet
(orientacyjna
B. |MATERIALY SZKOLENIOWE ilo$¢)
Teczka A4 z gumka — kolorowa — 1 sztuka 1 zestawu
Diugopis automatyczny - tusz niebieski/czarny, koricowka 0,7 mm - 1,0 mm, linia pisa-
nia minimum 1500m — 1 sztuka
1. Blok biurowy w kratke A4 50 kartek— 1 sztuka

Dostawa bedzie odbywac sie na koszt i ryzyko wybranego Wykonawcy i powinna nastapi¢ w terminach wskazanych
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnia cykliczno$¢ i terminowos¢ dostaw wedtug ztozonych zaméwien w ciggu catego okresu
trwania umowy. Wykonawca zapewni stato$¢ cen przez caty okres trwania umowy.

llo§¢ faktycznie zamdwionych przez Zamawiajacego kompletéw materialdw warsztatowych oraz
kompletow materiatow szkoleniowych w okresie trwania umowy moze byé mniejsza lub wigksza od ilosci
orientacyjnego zapotrzebowania wskazanego w punkcie 2. Szczegétowy opis elementow sktadowych
zamowienia.

Przewidywana ilo§¢ kompletéow materiatow warsztatowych — 3

Przewidywana ilos¢ kompletow materiatow szkoleniowych - 36

Miejsce dostawy: ul. Andersa 32 (przyziemie), 75-626 Koszalin
Termin dostawy: 03.04.2025 - 24.04.2025 - zgodnie z biezacym zapotrzebowanie zgtaszanym przez
Zmawiajacego.

Dostawa bedzie odbywac sie na koszt i ryzyko wybranego Wykonawcy i powinna nastgpi¢ w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

Za realizacje zamdwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie obliczone jako iloczyn ceny za jeden komplet
materiatow warsztatowych oraz iloczyn ceny za jeden komplet materiatow szkoleniowych razy liczba kompletow
zamdwionych przez zamawiajgcego ptatne przelewem na konto w terminie do 14 dni od otrzymania
rachunku/faktury.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym postepowaniu zamowien
uzupetniajacych, w wysoko$ci nie przekraczajacej 50% warto$ci zaméwienia okreslonego w zawartej z Wykonawca
umowie o ile zamédwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem zaméwienia. W takim wypadku nie bedzie
konieczne ponowne stosowanie zasady rozeznania rynku. llos¢ uczestnikow warsztatow zawartych w zapytaniu
zostata podana szacunkowo.

W przypadku zakwestionowania przez Zamawiajacego jakosci wykonanej ustugi, w tym jezeli dostarczone produkty
posiadajg $lady uzycia, Zamawiajacy ma prawo zada¢ wymiany na nowy o wtasciwej jakosci.

Wykonawca zobowigzany jest do jego wymiany niezwtocznie bez ponoszenia dodatkowych kosztéw przez
Zamawiajacego.
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Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow w realizacji zamoéwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

3. Warunki udziatu w postepowaniu i Wykluczenia.
Wykluczenia:

Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym ani z Partnerami. Przez powigzania
kapitatowe |lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem (lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficienta czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy) a wykonawca, polegajace w szczegélno$ci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspoinik spétki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspéinym pozyciu z wykonawca, jego zastepcq
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamdwienia,

e pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia.

Wykonawca nie moze by¢ wykluczony zgodnie z Rozporzadzeniem (UE) 833/2014 w brzmieniu nadanym
Rozporzadzeniem (UE) 2022/576 z dnia 08 kwietnia 2022 roku oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie artykutu
7 ustep 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).

W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania. Ocena spetniania
przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuly: ,spetnia — nie spetnia” na podstawie
zatacznika do zapytania. Wykonawca, ktéry nie spemni ktéregokolwiek z warunkdw zostanie odrzucony w
postepowaniu.

Wykonawcy ubiegajacy sie 0 zamdwienie muszg posiadac niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia, a takze znajdowaé sie w sytuacii
ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacje zamdwienia. Spetienie warunku oceniane bedzie na
podstawie o$wiadczenia (ktore stanowi zatgcznik do zapytania o ceng).

Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkéw okreslonych w punkcie 4 oraz w specyfikacji zamoéwienia wymaga
przedtozenia nastepujacych dokumentow:
e Os$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z
udziatu w postepowaniu (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik).
e Formularz ofertowy, w ktorym oferent o$wiadcza, iz oferowane ustugi spetniajg wymogi specyfikacii
zawartej w opisie przedmiotu zamowienia (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik).
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacii.

4. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wymagania podstawowe.
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Kazdy Wykonawca moze zilozy¢ tylko jedng oferte. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych ani
wariantowych.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(6w) lub petnomocnictwa(petnomocnictw) wynika, iz
do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sktad oferty
muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Upowaznienie os6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych
do oferty. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny
Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) to
do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego
przez osoby do tego upowaznione.

Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce i
dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami 0 wyjanienie niniejszego zapytania. Odpowiedz
zostanie wystana do wykonawcy zadajgcego pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej na ktorej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie. Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie beda zdradzac,
wskazywacé ani identyfikowaé podmiotu zadajacego pytanie.

Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktdrej zamieszczone jest
niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych wyjasnien.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac¢ jej zmian, uzupetnien, wycofan.

5. Forma oferty.

- Oferte nalezy zlozy¢ w jednej z wymienionych form: pocztg tradycyjng lub osobiscie (liczy sie data i godzina
wplywu do siedziby Zamawiajacego) lub na wskazany adres e-mail (skany dokumentéw) w formie elektronicznej.
- Dokumenty wchodzace w skiad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub po$wiadczonych przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii lub skanu dokumentéw w przypadku ztozenia oferty w wersji
elektronicznej.

- Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wowczas, gdy
ztozona przez Wykonawce kserokopia/skan dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do
jej prawdziwosci

- Oferta powinna przedstawia¢ cene catkowitq za realizacje zaméwienia.

6. Zawartos¢ oferty.

Kompletna oferta powinna zawierac:

- Wypetniony formularz oferty (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik);

- O$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu (wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik).

- Petnomocnictwo dla osob/y podpisujacych/cej oferte, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidenc;i
dziatalnoSci gospodarczej) - oryginat lub po$wiadczong notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione (jesli dotyczy).

7. Termin zwigzania oferta:

Termin, ktorym Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.
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Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwréci¢ sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.
Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani Marta Szymanska
e-mail: marta.szymanska@ndsfund.org, tel. 533-335-443.

8. Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form:
e osobiécie od poniedziatku do pigtku w siedzibie Fundacji Nauka dia Srodowiska w Koszalinie przy
ul. Andersa 32, 75-626 Koszalin, lub
e poczty tradycyjna/kurierem itp. na adres: Fundacja Nauka dla Srodowiska, ul. Andersa 32, 75-626
Koszalin lub
e skanem (SKAN PODPISANYCH DOKUMENTOW) na adres e-mail marta.szymanska@ndsfund.org
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 28.03.2025 r. do godz. 12:00. Decyduje data i godzina wptywu do siedziby
Zamawiajacego.

Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.
9. Kryteria oceny ofert.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te kompletne oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego;
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
kryterium otrzymac¢ oferta za dane kryterium
Cena ustugi* [C] 100 % 100 pkt

* Cena ustugi to cena brutto jakg zamawiajacy bedzie zobowigzany ponie$¢ w zwigzku z realizacjg
przedmiotowego zamdwienia.

Zasady oceny kryterium "Cena ustugi” [C].

Bedzie brana pod uwage cena brutto za 1 komplet materiatow warsztatowych oraz 1 komplet materiatow
szkoleniowych — taczna cena brutto ustugi. Oferta najtansza, niepodlegajaca odrzuceniu, otrzyma 100 pkt., oferty
drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty za kryterium cena bedg obliczone wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto spo$réd badanych ofert
C= x100 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:

C - ilos¢ punktow w kryterium ,cena” / 1 pkt.= 1%

Ostateczna ocena punktowa oferty:
e Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku.

e Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamowienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktow
w ostatecznej ocenie.

527 14


mailto:marta.szymanska@ndsfund.org,

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez | - : ;-,! s)
dla Pomorza Zachodniego Unie Europejska S Y Zac?\rcmjr:izee

o Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktow wynikajaca z dziatah matematycznych
bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

e Zanajkorzystniejszq zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra otrzyma najwieksza liczbe
punktow.

e Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktérego
oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z Wykonawcami, ktorych oferty zostaty ocenione najwyzej,
w szczegdlnosci jesli oferty przekrocza kwoty, kiére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zambwienia lub zaproponowane ceny w razacy sposob odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza
ztozona oferta przekracza ceng zakontraktowang w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi
Oferentami negocjacije. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakoriczenia negocjacji.

o W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

10. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikdw.

Wyjasénienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek oraz brakéw.
o W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien i uzupetien
dotyczacych tresci ztozonych ofert (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci). Uzupetnieniu nie podlegaja;
formularz ofertowy.

Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcdw dokumentow, oswiadczen, wykazow, danych i informacii.

11. Ogfloszenie wynikdw postepowania.

Wykonawecy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni 0 wynikach postepowania w formie elektronicznej na adres
e-mail wskazany w ofercie lub telefonicznie na wskazany w ofercie numer telefonu.

12. Podpisanie umowy.

e Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania
umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktdry w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw. O terminie zawarcia
umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowg lub telefoniczna.

e Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym postepowaniu
zamowien uzupetniajacych, w wysokosSci nie przekraczajacej 50% wartosci zamdwienia okreslonego w
zawartej z Wykonawca umowie o ile zamdwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem
zamowienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady rozeznania rynku.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany warunkdéw umowy zawartej z Wykonawca;

1. w zakresie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku:
. zmian przepisdw prawa np. stawki podatku VAT,

3. rozszerzenia przez Zamawiajacego przedmiotu zaméwienia w sytuacji opisanej w punkcie 2 z
zastrzezeniem, ze wynagrodzenie zostanie ustalone na podstawie danych jednostkowych wynikajacych
z oferty Wykonawcy i nie przekroczy 50% catkowitego wygrodzenia Wykonawcy.

4. zmian terminu wykonania Umowy, z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie zostanie ustalone na podstawie
danych wynikajacych z oferty Wykonawcy.

5. w przypadku innych okolicznosci i zmian nie istotnych, o ktérych wiedza o ich wprowadzeniu do umowy
na etapie postepowania, nie wptynefaby na krag podmiotow, ubiegajacych sie o niniejsze zamdwienie czy
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tez na wynik postepowania.

Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie
stanowig jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody i nie rodzg zadnego roszczenia w stosunku
do Zamawiajacego.

13.

Odrzucenie Wykonawcy.

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

14.

1.

w przypadku nie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.
Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

W niniejszym postepowaniu wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie poprzez wskazany adres e-mail.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

16.

Pozostate informacje

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tre$ci Zapytania Ofertowego przed uptywem
terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zostanie przekazana
Oferentom (e-mail lub poczta). Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za
oferte najkorzystniejszg oraz ktory spetni wymogi okre$lone w Zapytaniu Ofertowym. O terminie zwarcia umowy
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowg lub telefoniczng wraz z informacjg o wynikach
postepowania.

Projekt ,Poprawa jakosci i dostepnosci ksztatcenia ogélnego w szkotach podstawowych na terenie gminy Manowo”
wspotfinansowany jest przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS oraz Budzetu
Panstwa w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 (FEPZ 2021-2027).

17.
18.

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuije, Ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Nauka dla Srodowiska, ul. Ractawicka 15-
17, 75-620 Koszalin; adres do korespondenciji: ul. Andersa 32 (przyziemie), 75-626 Koszalin.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia;
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania; Pani/Pana dane osobowe mogq zosta¢ réwniez powierzone do
przetwarzania Instytucji Po$redniczacej - Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Szczecinie, z siedzibg przy
ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, a takze specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucii
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach FEPZ 2021-2027 w
celu prawidtowej realizacji zadan objetych Projektem, a takze podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie niniejzszego zamowienia;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
Pani/Pana dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia FEPZ 2021-2027 oraz zakoriczenia
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archiwizowania dokumentacji;

e Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania. W przypadku wnioskow o udostepnienie danych, ich aktualizacje czy zadanie
usuniecia oraz jakichkolwiek skarg zwigzanych z przetwarzaniem przez nas danych osobowych nalezy
kontaktowac sie, wysytajac e-mail na adres: iod@ndsfund.org lub list na adres: Fundacja Nauka dla
Srodowiska, ul. Andersa 32 (przyziemie), 75-626 Koszalin;

e Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Zatacznikami do niniejszego zapytania sg nastepujace wzory:

Lp.

Nazwa Zatacznika

1

Wzér formularza oferty.

2

Wzdr o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z udziatu w postepowaniu

3

Wzdr umowy
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Ztacznik nr 1 - Wzér formularza oferty.

OFERTA ZLOZONA W ROZEZNANIU RYNKU/ZAPYTANIU OFERTOWYM

na zakup i dostawe materiatéw szkoleniowych i warsztatowych dla uczestnikdéw warsztatéw w ramach projektu
,Poprawa jakosci i dostepnosci ksztatcenia ogdlinego w szkotach podstawowych na terenie gminy Manowo”
Nr postepowania: 02/INKLU/PJKGM/2025

ZAMAWIAJACY:

Fundacja Nauka dla Srodowiska
ul. Ractawicka 15-17 (budynek F), 75-620 Koszalin www.ndsfund.org

DANE WYKONAWCY:

Petna nazwa Wykonawcy
zgodnie z dokumentem
rejestrowym (jezeli wystepuije)
lub Imie i Nazwisko

Adres Wykonawcy

Typ wykonawcy:

Osoba fizyczna
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg
INNE  (JAKI). .. e

Nr telefonu

Adres e-mail

Nr Regon

Nr KRS

Nr NIP

CENA: Cena zawierajaca wszelkie koszty zwigzane z realizacjgq zamowienia:

Przedmiot zaméwienia

Cena brutto za jeden
komplet

Cena brutto za jeden komplet (stownie)

A. MATERIALY
WARSZTATOWE -
zgodnie z przedmiotem
zamowienia

B. MATERIALY
SZKOLENIOWE -
zgodnie z przedmiotem
zamowienia

taczna cena brutto
ustugi za 1 komplet
(pozycja A+B)
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Oferta powinna zawiera¢ faczne koszty zwigzane z realizacjg wszystkich prac i czynnosci objetych
przedmiotem zamowienia oraz uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z jego realizacjq i dostawg (zwane
w tresci zapytania ofertowego i jej zatacznikach: cena brutto oferty lub cena catkowita);

Ceny nalezy poda¢ z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku w kwocie brutto;

,Laczna cena brutto ustugi za jeden komplet” powinna zawiera¢ nalezny podatek (zaliczke) od oséb
fizycznych i wszelkie sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub inne sktadki i nalezno$ci przewidziane
stosownymi przepisami z tytutu uméw o prace, umow cywilnoprawnych (je$li dotyczy);

W przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalno$é gospodarcza, konieczne jest podanie ceny brutto
oferty uwzgledniajacej podatek VAT (jesli dotyczy);

Oswiadczenia
Ja (my) nizej podpisany(i) owiadczam(y), ze:

Zapoznatem/liSmy sie z treScig zapytania dla niniejszego zamdwienia i nie wnosze/wnosimy do niej
zadnych zastrzezen oraz zebratem(a)/zebraliSmy informacje konieczne do przygotowania niniejszej
oferty.

Gwarantuje/emy wykonanie cato$ci niniejszego zamdwienia zgodnie z tre$cig zapytania i zapewnimy
wysokg jakos¢ wykonanych ustug/prac oraz znajduje/emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
pozwalajacej na realizacje zamdwienia. Dysponuje/emy potencjatem osobowym i technicznym
niezbednym do realizacji zamoéwienia.

Oswiadczamly, ze oferowane przez nas w formularzu produkty/ustugi spetniajg normy i wymagania
wskazane przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

Cena oferty zostata ustalona z uwzglednieniem wszystkich warunkoéw, o ktérych mowa w Zapytaniu
ofertowym dotyczacych realizacji wyzej wskazanego zamdwienia, jak réwniez z uwzglednieniem innych
prac — nie uwzglednionych w tym dokumencie — ktore sg konieczne do wykonania przedmiotowego
zamOwienia.

W przypadku udzielenia mi (nam) zamoéwienia zobowigzujg(emy) sie do zawarcia pisemnej umowy w
terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Wyrazam/y zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w przedstawionych przeze mnie/nas
dokumentach dla potrzeb niezbednych w procesie rekrutacji personelu oraz wykonawcéw do zadan i
projektow realizowanych przez Fundacje Nauka dla Srodowiska - zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja 2018
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000) oraz przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z
udziatu w postepowaniu (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik).

Petnomocnictwo dla oséb/y podpisujgcychicej oferte, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia
0 wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) - oryginat lub po$wiadczong notarialnie kopie
stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione (je$li dotyczy).

Miejscowos¢, data Czytelny podpis lub piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy lub
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 - Wzér odwiadczenia
OSWIADCZENIE

0 spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu

na wykonanie zaméwienia pod nazwa

zakup i dostawa materiatéw szkoleniowych i warsztatowych dla uczestnikéw warsztatéw w ramach projektu
,Poprawa jakosci i dostepnosci ksztatcenia ogdlnego w szkotach podstawowych na terenie gminy Manowo”

Nr postepowania: 02/INKLU/PJKGM/2025

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Fundacja Nauka dla Srodowiska
Ul. Ractawicka 15-17, 75-620 Koszalin

Oswiadczam, ze:

posiadam niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do realizacji zaméwienia, a takze znajdowa¢ sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
pozwalajacej na realizacje zaméwienia,

Ponadto oswiadczam, ze:

w stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji i nie ogtoszono jej upadtosci,

Wykonawca nie zostat skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia,

Wykonawca nie jest powigzany/a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym, tj. Fundacjg Nauka dla
Srodowiska, ani z Partnerami Projektu tj. Gmina Manowo, SZKOLA PODSTAWOWA im. LASOW
PANSTWOWYCH w MANOWIE, Szkota Podstawowa w Boninie, Szkota Podstawowa w Rosnowie im. 26
Putku Lotnictwa Mysliwskiego.

nie podlegam wykluczeniu zgodnie z Rozporzadzeniem (UE) 833/2014 w brzmieniu nadanym
Rozporzadzeniem (UE) 2022/576 z dnia 08 kwietnia 2022 roku oraz nie podlegam wykluczeniu na
podstawie artykutu 7 ustep 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022
poz. 835).

Miejscowos¢, data Czytelny podpis lub piecze¢ imienna i podpis

Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

2 Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub Partnerami Projektu lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich imieniu lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego lub Partnera Projektu czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolino$ci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prég nie
wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepca prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub
niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia.
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Ztacznik nr 3 - Wzdér umowy z Wykonawcg

UMOWA NR 02/INKLU/PJKGM/2025
zawarta W dniu ....ooveeeieine e

Pomiedzy:

Fundacjg Nauka dla Srodowiska z siedzibg w Koszalinie, NIP: 669-23-37-315, wpisang do Krajowego

Rejestru Sadowego pod numerem: 0000146454, reprezentowang przez:

Piotra Jaskiewicza — Prezesa Zarzadu Fundacji, Arkadiusza Borysiewicza — Wiceprezesa Zarzadu Fundacii
zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

................................................... zsiedzibgw
NIP: , zwanym dalej ,Wykonawcg’,
reprezentowanym/Ng  PrZEZ .......ccccoveeeevveeiveieeiieeiieeseaeeeieans

§1

1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego w trybie rozeznania rynku
na Swiadczenie ustugi przygotowania i dostarczenia bufetu kawowego dla uczestnikow warsztatéw w ramach
projektu ,Poprawa jakosci i dostepnosci ksztalcenia ogdlnego w szkotach podstawowych na terenie gminy
Manowo”, nr postepowania: 02/INKLU/PJKGM/2025.

2. Projekt ,Poprawa jako$ci i dostepno$ci ksztatcenia ogdlnego w szkotach podstawowych na terenie gminy
Manowo” wspoffinansowany jest przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS oraz
Budzetu Panstwa w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 (FEPZ 2021-
2027).

§2

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajgcy zleca Wykonawcy: zakup i dostawe materiatow
szkoleniowych i warsztatowych dla uczestnikdw warsztatbw w ramach projektu ,Poprawa jakoSci i
dostepnosci ksztatcenia ogélnego w szkotach podstawowych na terenie gminy Manowo”, (zwanej dale;
,Zleceniem”).

2. Przedmiot zlecenia zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu jest wykonanie zamdwienia pod
nazwg;: zakup i dostawa materiatow szkoleniowych i warsztatowych dla uczestnikow warsztatdw w ramach
projektu ,Poprawa jakosci i dostepnosci ksztatcenia ogoinego w szkotach podstawowych na terenie gminy
Manowo” (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertg ztozong przez
Wykonawce.

3. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a Ofertg Wykonawcy, przewaza tre$¢
Zapytania Ofertowego.

4. Ustuga zapewniona bedzie zgodnie z harmonogramem wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzgledniac sugestie i zyczenia
Zamawiajacego dotyczace sposobu jej wykonania.

6. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalno$ci w zakresie objetym przedmiotem
umowy.

7. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada odpowiednie kompetencje i zasoby konieczne do realizacii
przedmiotowej umowy.

§3

1. Dostawa przedmiotu umowy, odbywa¢ sie bedzie w oparciu o pisemne lub ustne zamdwienie,

12 7 14



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez | - : ;-,! s)
dla Pomorza Zachodniego Unie Europejska S Y Zac?\rcmjr:izee

sporzadzone przez Zamawiajacego.

Zambwienie, o ktdrym mowa w ust. 1 zawiera¢ bedzie ilos¢ kompletéw zgodnie ze specyfikacjg zawartg
w szczegGtowym opis elementdw sktadowych zaméwienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym postepowaniu
zambwien uzupetniajacych, w wysokosSci nie przekraczajgcej 50% warto$ci zamdéwienia okreslonego w
zawartej z Wykonawca umowie o ile zamdwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem
zamdbwienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady rozeznania rynku. llos¢
uczestnikéw warsztatdw zawartych w zapytaniu zostata podana szacunkowo. Zamawiajacy dopuszcza
zwiekszenie lub zmniejszenie liczby kompletow materiatdow warsztatowych oraz kompletéw
materialéw szkoleniowych, a tym samym zwiekszenie lub zmniejszenie wartosci zaméwienia.

§4

Za realizacie zamdwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie obliczone jako iloczyn ceny za jeden
komplet materiatow warsztatowych oraz iloczyn ceny za jeden komplet materiatow szkoleniowych razy
liczba kompletéw zaméwionych przez zamawiajacego ptatne przelewem na konto w terminie do 14 dni od
otrzymania rachunku/faktury

Ceny jednostkowe wynikajace z oferty Wykonawcy nie ulegng podwyzszeniu w okresie realizacji umowy,
chyba ze nastapi sytuacja, o ktorej mowa w § 8 ust. 3 a lit. i i lit. i Umowy.

Potwierdzenie wykonania ustug bedzie nastepowac po przedstawieniu przez Wykonawce Faktury za
wykonanie ustugi.

Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej
i zgodnej z umowag oraz obowigzujacymi przepisami prawa, realizacji zaméwienia.

§5

Wykonawca we wiasnym zakresie, na wtasny koszt i ryzyko zapewnia sobie niezbedne do wykonania
umowy sprzet i materiaty oraz dojazd w miejsce wykonywania umowy.

§6

Ze strony Zamawiajacego osobg upowazniong do kontaktdw z Wykonawcg w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu umowy jest

Marta Szymanska e-mail: marta.szymanska@ndsfund.org, tel. 533-335-443, lub

Marta Czerwiriska e-mail: marta.czerwinska@ndsfund.org, tel. 533-335-443

Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktdw z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu umowy jest

§7

Zamawiajacy moze odstgpic od umowy w przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili jej zawarcia lub rozwigzania umowy o dofinansowanie/wsp6tpracy partnerskiej, na podstawie ktore;
jest finansowana niniejsza umowa.

§8

W sprawach nieunormowanych niniejszg umowa majg zastosowania przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym postepowaniu
zamowien uzupetniajacych, w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartoSci zamdwienia okreslonego w
zawartej z Wykonawcg umowie o ile zamoéwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem
zamowienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady rozeznania rynku.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany warunkdéw umowy zawartej z Wykonawca;

w zakresie zmiany wysokosci wynagrodzenia w przypadku:
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rozszerzenia przez Zamawiajacego przedmiotu zaméwienia w sytuacji opisanej w paragrafie 8 w punkcie
2 z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie zostanie ustalone na podstawie danych jednostkowych
wynikajacych z oferty Wykonawcy i nie przekroczy 50% catkowitego wygrodzenia Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmian terminu wykonania Umowy, z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie
zostanie ustalone na podstawie danych wynikajgcych z oferty Wykonawcy.

w przypadku innych okoliczno$ci i zmian nie istotnych, o ktérych wiedza o ich wprowadzeniu do umowy
na etapie postepowania, nie wptynetaby na krag podmiotéw, ubiegajacych sie o niniejsze zaméwienie czy
tez na wynik postepowania.

4. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode.
Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody i nie rodzg Zzadnego roszczenia w
stosunku do Zamawiajacego.

5. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢ rozwigzane bez
zbednej zwtoki, drogg negocjacji miedzy Stronami.

6. W przypadku niepowodzenia negocjacii, spory bedzie rozstrzygat sad wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

§9
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
2. Oferta oraz zatgczniki stanowig integralng czeS¢ umowy.
3. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
Zamawiajacy: Wykonawca:
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