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Fundacja Nauka dla Srodowiska Koszalin, dnia 05.05.2023 r.
ul. Ractawicka 15-17
75-620 Koszalin

ROZEZNANIE RYNKU/ ZAPYTANIE O CENE
NR 01/PnWR/05/2023

na realizacje ustugi opracowania bazy wiedzy dla os6b wymagajacych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu i
ich opiekunéw oraz przeniesienia opracowanych tresci do dedykowanego systemu na potrzeby stworzenia aplikacji

promujacej dostepnos¢ ustug spotecznych w ramach projektu pn.: "Pomoc na wyciagniecie reki”

W zwigzku z realizacjg projektu ,Pomoc na wyciagniecie reki” wspéffinansowanego przez Unig Europejskg z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WZ 2014-2020) Fundacja Nauka dla Srodowiska z siedziba w Koszalinie, ul.
Ractawicka 15-17 zaprasza do sktadania ofert na realizacje ustugi opracowania bazy wiedzy dla oséb wymagajacych
wsparcia w codziennym funkcjonowaniu i ich opiekundw oraz przeniesienia opracowanych tresci do dedykowanego
systemu na potrzeby stworzenia aplikacji promujacej dostepnos¢ ustug spotecznych zgodnie z przedmiotem
zamowienia, ktorych taczna wartos¢ nie przekracza 50 000,00 zt (stownie: pieédziesiat tysiecy ztotych 00/100) netto.

Definicje:

Projekt — projekt pn. ,Pomoc na wyciagniecie reki” (nr projektu: RPZP.07.06.00-32-K010/21), ktéry realizowany jest
przez Fundacje Nauka dla Srodowiska, Powiat Koszalifski i Gmine Biesiekierz. Projekt realizowany bedzie
w zakresie ustug opiekunczych/sasiedzkich w okresie 01.03.2022 r. — 31.10.2023 r. na terenie gmin: Gmina Bedzino,
Gmina Biesiekierz, Gmina Bobolice, Gmina Manowo, Gmina Mielno, Gmina Polanéw, Gmina Sianéw, Gmina
Swieszyno. Projekt realizowany bedzie w zakresie wsparcia dla opiekunéw faktycznych oséb potrzebujacych
wsparcie w codziennym funkcjonowaniu i kandydatow do petnienia funkcji opiekundw i/lub opiekundw sasiedzkich
w okresie 01.03.2022 r. — 31.10.2023 r. na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

Opiekun faktyczny (nieformalny) — osoba petnoletnia opiekujaca sie osobg potrzebujaca wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu, niebedaca opiekunem zawodowym i niepobierajaca wynagrodzenia z tytutu sprawowania takiej
opieki, najczesciej cztonek rodziny.

Osoba potrzebujaca wsparcia w codziennym funkcjonowaniu - osoba, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia lub
niepetnosprawnos¢ wymaga opieki lub wsparcia w zwigzku z niemozno$ciq samodzielnego wykonywania co
najmniej jednej z podstawowych czynno$ci dnia codziennego

Przedmiot:

1.1 Wspdlny Stownik Zaméwie(CPV)

92312210-6 - Ustugi $wiadczone przez autorow
79552000-8 - Ustugi przetwarzania tekstu
79970000-4 - Ustugi publikacii

79822500-7 - Ustugi projektéw graficznych
72320000-4 — Ustugi bazy danych

72322000-8 — Ustugi zarzadzania danymi

1.2 Przedmiotem rozeznania jest realizacje ustugi opracowania bazy wiedzy dla oséb wymagajacych wsparcia w

codziennym funkcjonowaniu i ich opiekunéw oraz przeniesienia opracowanych tresci do dedykowanego
systemu na potrzeby stworzenia aplikacji promujacej dostepnosé ustug spotecznych zgodnie z
przedmiotem zaméwienia, ktorych taczna wartosé nie przekracza 50 000,00 zt (stownie: pieédziesiat tysiecy
ztotych 00/100) netto.

1.3 Przedmiotowe rozeznanie zostato podzielone na czesci, a jego zakres przedstawia ponizsza tabela.

Czesé G246 zaméwienia - rozdzial Minimalny zakres tematyczny poszczeg6lnych rozdziatéw —
nr podrozdzialy
e  Transfer oséb zaleznych,
Higiena osobista osoby wymagajacej o Pielegnacja jamy ustnej, zebow i/lub protez zebowych,
1 wsparcia w codziennym funkcjonowaniu | e Mycie i pielegnacja ciata,
' (pielegnacja dostosowana do réznych e  Golenie twarzy,
stopni niepeinosprawnosci) e Mycie i pielegnacja wiosow i skory glowy,
e Pielegnacja stomii,
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Nietrzymanie moczu/stolca - inkontynencja (diagnozowanie, rodzaje,
stopnie, metody leczenia, zasady dopasowania i technika zaktadania
pieluchomajtek), pielegnacja podopiecznego z cewnikiem.

Zywienie i karmienie przewlekle chorego

Zbilansowanie diety,

Zasady karmienia enteralnego: doustnie lub przez zgtebniki — sonde
czy gastrostomie PEG,

Pielegnowanie i odzywianie podopiecznego przez przetoke,
Zapobieganie powiktaniom.

Aktywizacja podopiecznych i wspieranie
samoopieki

Zasady - zgodnie z modelem D. Orem,

Przyktady dziatar aktywizacyjnych,

Pomoc przy poruszaniu sie i przesiadaniu z wézka inwalidzkiego,
Aktywny senior — propozycje aktywno$ci na Swiezym powietrzu dla
0s6b starszych,

Wypoczynek senioréw - pomysty na skuteczny relaks.

Pierwsza pomoc

Kwestie prawne dotyczace udzielania pierwszej pomocy (fakty i mity),
Ocena i zabezpieczenie miejsca zdarzenia (bezpieczenstwo, ocena
przytomnosci, udraznianie drég oddechowych, sprawdzanie czynnos$ci
zyciowych, badanie urazowe poszkodowanego, wywiad z
poszkodowanym, krwotok z nosa, obrazenia poszczegélnych czesci
ciata, zawat miesnia sercowego, nagte stany w cukrzycy, oparzenia,
odmrozenia, postepowanie z ranami, resuscytacja krazeniowo —
oddechowa (RKO), uzycie automatycznego defibrylatora zewnetrznego
(AED), porazenie pradem, zatrucia, zadtawienia, atak padaczki,
uktadanie poszkodowanego w odpowiednich pozycjach),

Poprawne wzywanie pomocy (numery alarmowe).

Komunikacja i wsparcie psychologiczne
dla rodziny i ich podopiecznych

Komunikacja z osobg z niepetnosprawnoscig intelektualna,
Komunikacja z osoba z otepieniem na réznym podiozu,

Komunikacja z osobg z niepetnosprawnoscig wzroku,

Komunikacja z osobg z niepetnoprawnoscig stuchu,

Komunikacja z podopiecznym i jego rodzing oraz wsparcie emocjonalne
w chorobie,

Wsparcie psychologiczne — dane instytucji wspierajacych..

Zapobieganie najczestszym
powiktaniom wystepujacym u przewlekle
chorych

Odlezyny (czynniki i ocena ryzyka wystapienia odlezyn, profilaktyka),
Zapalenie pluc,

Odwodnienie,

Niedozywienie,

Wystapienie stanu zapalnego,

Zylna choroba zakrzepowo-zatorowa,

Ostabienie uktadu kostno-stawowego i mig$niowego (zasady
rehabilitacji i usprawniania),

Depresja,

Zapobieganie skutkom dtugotrwatego unieruchomienia podopiecznego.

Pomoc socjalna dla oséb starszych i
niepetnosprawnych

Ulga rehabilitacyjna w 2023 roku,

Jak uzyska¢ orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci?,

PFRON rozszerza zakres wsparcia w ramach dofinansowania kosztéw
opieki w warunkach domowych - ,Pomoc osobom niepetnosprawnym
poszkodowanym w wyniku zywiotu lub sytuacji kryzysowych
wywotanych chorobami zakaznymi”,

Ustawa o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdb
niepetnosprawnych,

Ustugi opiekuricze — Ustawa o pomocy spoteczne;j,

Pomoc dla opiekundw dzieci z orzeczong niepetnosprawnoscig
Renta socjalna, renta z tytutu niezdolnosci do pracy - dla kogo i jak
uzyskaé.

Instytucje pomagajace osobom
starszym/ Formy wsparcia senioréw w
wojewddztwie zachodniopomorskim

Zakfady opiekuficzo-lecznicze,
Zaktady pielegnacyjno-opiekuncze,
Domy Pomocy Spotecznej,

Kluby Seniora,

Dom Dziennego Pobytu,

Wizyty pielegniarki rodzinnej,
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o  Uslugi opiekuncze itp.,

e  Opieka wytchnieniowa ,

o  Asystent osoby niepetnosprawnej,

o Teleopieka,

¢ Organizacje dziatajgce na rzecz 0séb z niepetnosprawnosciami i
niesamodzielnych w wojewddztwie zachodniopomorskim,

¢  Organizacje dziatajace na rzecz seniorow w wojewodztwie
zachodniopomorskim,

e Punkty $wiadczenia ustug wolontarystycznych na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego.

o Wyposazenie pokoju osoby niepetnosprawnej,

e  Opieka nad osobg lezacq w domu: przydatne sprzety i wyroby
medyczne,

e  Opieka nad osobg lezacg w domu: jak uzyska¢ dofinansowanie
do zakupu sprzetu,

Sprzety i urzadzenia dedykowane e Urzadzenia pomocne w rehabilitacji chodu,
9. osobom niesamodzielnym o  Kapiel podopiecznego — pomocny sprzet,

o  Urzadzenia utatwiajace czynnosci pielegnacyjne i toaletowe
podopiecznego,

e Na co zwrdci¢ uwage przy wyborze sprzetu medycznego do opieki
nad pacjentem,

o  Wypozyczalnie sprzetu rehabilitacyjnego w wojewddztwie
zachodniopomorskim.

e  Pomiary parametrow podopiecznego - tetno, cisnienie tetnicze krwi,
czestotliwos¢ oddychania, temperatura ciata, glikemia w krwi
whosniczkowej, (definicje, wartosci prawidtowe, zasady pomiaréw,
sprzet wykorzystywany do pomiaréw),

, ) e Badania profilaktyczne po 50+,
10. Profilaktyka os6b starszych e  Badania profilaktyczne po 60+,

e Jak dbac o osoby starsze w upalne dni, 0 czym nalezy pamietac,

e Dietairola wody u starszych os6b,

o Dieta w profilaktyce odlezyn,

e Odpornosc¢ senioréw — jak o nig zadbac.

[ ]

e Demencja - przyczyny, objawy, przebieg, rady dla opiekuna,

e Alzhaimer - przyczyny, objawy, przebieg, rady dla opiekuna,

e  Zespot poupadkowy - przyczyny, objawy i leczenie, rady dla opiekuna,

e Depresja u 0sdb starszych - jak jg rozpoznac?, rady dla opiekuna,
leczenie,

e Choroby miazdzycowe (udar mézgu, zawat serca, choroba wieficowa) —

1 Choroby wieku podesztego przyczyny, objawy, przebieg, rady dla opiekuna,
' e  Cukrzyca - przyczyny, objawy, przebieg, rady dla opiekuna,

o Nietrzymanie moczu - przyczyny, objawy, przebieg, rady dla opiekuna,

e  Osteoporoza - przyczyny, objawy, przebieg, rady dla opiekuna,

e  Reumatyzm - Choroby zwyrodnieniowe stawdw i kregostupa -

przyczyny, objawy, przebieg, rady dla opiekuna,
Nowotwory - przyczyny, objawy, przebieg, rady dla opiekuna,
Choroba Parkinsona - przyczyny, objawy, przebieg, rady dla opiekuna.

Wymagania techniczne dotyczace opracowania bazy wiedzy oraz przeniesienia opracowanych tresci do
dedykowanego systemu na potrzeby stworzenia aplikacji promujacej dostepnos$¢ ustug spotecznych.

Zamawiajacy zastrzega, aby temat wynikajacych z poszczegdinych podrozdziatow bazy wiedzy zostat wyczerpany.
Kazdy podrozdziat powinien zawiera¢ nie mniej niz 3000 znakow ze spacjami.

Tresci tekstowe do bazy wiedzy powinny zosta¢ opracowane na podstawie rzetelnej wiedzy w danej dziedzinie oraz
powinny by¢ podparte zrodtem, przypisem informujacym o prawach autorskich (w tym imie i nazwisko autora, zrodto,
z ktdrego pozyskano zasob, typ licencji lub praw autorskich, data dostepu, strona). Tresci winny by¢ oryginalne
i zgodne z obowigzujacym prawem autorskim (niedopuszczalne sg plagiaty lub teksty bedace kompilacjg kilku

innych).
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Tres¢ tekstowe do bazy wiedzy zostang opracowane przez Wykonawce w formie elektronicznej, mozliwej do
skopiowania i przeniesienia do dedykowanego systemu.

Oproécz tredci tekstowych bazy wiedzy, przedmiot zaméwienia powinien zawiera¢ materialy multimedialne tj. zdjecia
i inne grafiki obrazujgce konkretne zagadnienia iflub filmy ilub odno$niki do stron w Internecie zawierajacych
zrodtowy materiat multimedialny. Materiat multimedialny réwniez powinien zawiera¢ informacje o prawach autorskich.
Zamawiajacy dopuszcza umieszczanie odnosnikéw tylko do zrédet publicznie dostepnych, zapewniajacych diugi
okres dostepnosci materiatéw pod wskazanymi adresami (np. strony wiascicieli tresci).

Zaréwno opracowane tresci tekstowe bazy wiedzy, jak i materiaty multimedialne powinny zostac przeniesione do
dedykowanego systemu.

Materiat graficzny umieszczony w dedykowanym systemie powinien by¢ wysokiej jakosci; rozdzielczo$¢ plikéw
graficznych nie powinna byé mniejsza niz 300 ppi.

Zamowienie obejmuje rowniez korekte tekstu po uwagach Zamawiajacego

UWAGI DO WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA:

1.3

Czas realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do 31.07.2023 r.

Za zgodq Zamawiajacego dopuszcza sie wydtuzenie terminu realizacji ustugi, jednakze nie pdzniej niz do dnia
30.09.2023 r.

Po podpisaniu umowy z Wykonawca, Zamawiajacy przekaze dostep do dedykowanego systemu, celem naniesienia
opracowanych tresci bazy wiedzy zgodnie z przedmiotem zamowienia.

Zakonczenie realizacji ustugi jest rownoznaczne z przeniesieniem opracowanych ftresci bazy wiedzy do
dedykowanego systemu na potrzeby stworzenia aplikacji promujacej dostepno$¢ ustug spotecznych przez
Zamawiajgcego, potwierdzone Protokotem odbioru ustugi.

Zamawiajacy nie wymaga, aby osoba/osoby wykonujacale czynnosci zaméwienia byly przez czas realizacji
zamdwienia zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy.

Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcow w realizacji zaméwienia.

Wyptata wynagrodzenia nastapi po zrealizowaniu czeScilcatosci przedmiotu zaméwienia i jego
publikacji/zatwierdzeniu przez Zamawiajacego w aplikacji promujacej dostepnos$¢ ustug spotecznych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Warunki udziatu w postepowaniu i warunki wykluczenia

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki w postepowaniu:
Dysponujg wtadciwymi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony jezeli Wykonawca o$wiadczy, Ze dysponuje co najmniej 1 osobg
posiadajgca minimum 2-letnie dodwiadczenie zawodowe w ustugach spotecznych iflub medycznych.

Wykonawca na potwierdzenie spetienia warunkow udziatu w postepowaniu sktada stosowne o$wiadczenie zawarte
w formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do rozeznania rynku.

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajagcemu, na jego Zzadanie, wszelkiej dokumentacji
poswiadczajgcej wymagania zwigzane z wykonaniem zamdwienia

Oferty Wykonawcow niespetniajgcych ww. warunku zostang odrzucone.

2.

Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego ¢zynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w
szczeg6Inosci na:

- uczestniczeniu w spditce jako wspoinik spétki cywilnej lub spétki osobowe;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice,
dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca nie moze byé wykluczony zgodnie z Rozporzadzeniem (UE) 833/2014 w brzmieniu nadanym
Rozporzadzeniem (UE) 2022/576 z dnia 08 kwietnia 2022 roku oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie artykutu
7 ustep 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).
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W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania. Ocena spetniania
przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia” na podstawie zatgcznikéw do
zapytania. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkow:

Zamawiajacy W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkéw, wymaga przedtozenia nastepujacych dokumentow:
1) Wypetniony formularz oferty - zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1,
2) Oswiadczenie o braku powiazan - wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacii.
3. Ocena ofert

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte ze wszystkich spetniajacych kryteria dostepu, na podstawie nastepujacy
kryteriow oceny ofert:

e cena catkowita za realizacje ustugi — waga 100%

4. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form:

- poczta tradycyjna na adres: Fundacja Nauka dla Srodowiska, ul. Andersa 32, 75 - 626 Koszalin,
- osobiécie w Fundacji Nauka dla Srodowiska w Koszalinie przy ul. Andersa 32,

- mailowo na adres: jw@ndsfund.org (scan podpisanych dokumentow).

Oferte nalezy ztozyC w jednym egzemplarzu w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 15.05.2023 r. do godz. 10:00. Decyduje
data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:
Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedno lub wiekszg ilos¢ Czesci
lub na wszystkie czesci. Oferta ztozona na dang cze$¢ musi obejmowac caty zakres prac przewidzianych w
Zapytaniu dla tej czeSci zgodnie z opisem stanowigcym zatacznik do rozeznania rynku.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

3) Wzory dokumentdw dotgczonych do niniejszego rozeznania powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce i dotgczone
do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym rozeznaniem.

4) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przestania skanu dokumentéw.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Wykonawca w toku postepowania moze zwraca¢ sig z pytaniami o wyjasnienie niniejszego rozeznania. Odpowiedz
zostanie wystana do wykonawcy zadajacego pytanie oraz do pozostatych oferentéw mailowo, tak aby nie zdradzaé,
wskazywa¢ ani identyfikowa¢ podmiotu zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania
bez odpowiedzi w sytuaciji jego ztoZzenia w terminie krotszym niz 1 dzier przed terminem sktadania ofert. O wyborze
Wykonawcy Zamawiajacy réwniez poinformuje drogg mailowa.

7) Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktdrej zamieszczone jest niniejsze
rozeznanie celem rejestrowania wszelkich zmian rozeznania i udzielonych wyjasnien.

8) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupetnien, wycofan.

6. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

7. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,RODO’, informuije, Ze:
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Nauka dla Srodowiska z siedziba przy ul. Ractawickiej
15-17, 75-620 Koszalin; adres do korespondenc;ji: ul. Andersa 32, 75-626 Koszalin

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia na
podstawie Pani/Pana zgody oraz w zwigzku z zawierang umowg i czynno$ciami zmierzajacymi do jej zawarcia
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) i b) RODO;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania tj. Minister Rodziny i Polityki Spotecznej oraz Departamenty podlegte Ministrowi odpiwiedzialne za
realizacje konkursu pn. ,Razem Mozemy Wiecej — Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcéw
na lata 2022-2023" - w ramach Resortowego Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcéw na lata 2022-2025, w
celu prawidtowej realizacji zadan objetych Projektem, a takze podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia projektu oraz zakoniczenia archiwizowania
dokumentacji;

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania. W przypadku wnioskow o udostepnienie danych, ich aktualizacje czy zadanie usunigcia oraz
jakichkolwiek skarg zwigzanych z przetwarzaniem przez nas danych osobowych nalezy kontaktowac si¢, wysytajac
e-mail na adres: biuro@ndsfund.org lub list na adres: Fundacja Nauka dla Srodowiska, ul. Ractawicka 15-17, 75-
620 Koszalin, adres do korespondencji: ul. Andersa 32, 75-626 Koszalin;

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Przekazanie danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest dobrowolne jesdnak zwigzane z
udziatem w postepowaniu o udzielenie niniejzszego zamowienia i ich brak skutkowa¢ bedzie wykluczeniem z
postepowania;

8. Zalaczniki do rozeznania:

o=

Wzér formularza oferty

Wzér o$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Wz6r umowy

Instrukcja obstugi aplikacji promujgcej dostepno$¢ ustug spotecznych — Wykonawce dotyczy strona od 14 do 15 czyli
Instrukcja ,Edytora” — Zamawiajacy zastrzega, iz dokument moze by¢ aktualizowany w trakcie realizacji ustugi.
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Zatacznik Nr 1 Wz6r formularza oferty
FORMULARZ OFERTY

na realizacje ustugi opracowania bazy wiedzy dla os6b wymagajacych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu i
ich opiekunéw oraz przeniesienia opracowanych tresci do dedykowanego systemu na potrzeby stworzenia aplikacji
promujacej dostepnos¢ ustug spotecznych w ramach projektu pn.: "Pomoc na wyciagniecie reki”

Nr postepowania: 01/PnWR/05/2023

1. ZAMAWIAJACY:

Fundacja Nauka dla Srodowiska z siedzibg ul. Ractawicka 15-17, 75-620 Koszalin,
Adres do korespondencji: ul. Wh. Andersa 32, 75-626 Koszalin

www.ndsfund.org

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Petna nazwa Wykonawcy zgodnie z
dokumentem rejestrowym (jezeli
wystepuje) lub Imie i Nazwisko

Adres Wykonawcy
Typ wykonawcy: ] Osoba fizyczna
[0 Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza
(11NN (JAKIE)...vveivereeeiiie et
Nr telefonu
Adres e-mail

Nr Regon (jesli dotyczy)

Nr KRS (jesli dotyczy)

Nr NIP (jesli dotyczy)

3. Janizej podpisany/a oswiadczam, ze:

a) Zapoznatem/am sie z trescig rozeznania dla niniejszego zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen oraz zebratem/am
informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty.

b) Gwarantuje wykonanie catosci/czesci* niniejszego zaméwienia zgodnie z trescig rozeznania i zapewniam wysokg jako$¢
wykonanych ustug.

c) Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w przedstawionych przeze mnie dokumentach dla
potrzeb niezbednych w procesie rekrutacji personelu oraz wykonawcow do zadan i projektéw realizowanych przez
Fundacje Nauka Dla Srodowiska.

d) Cena oferty musi uwzglednia¢ w zalezno$ci od typu Oferenta/Wykonawcy:

a. obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT- Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z obowigzujgcymi w chwili sktadania oferty przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 tekst jednolity).

b. podatek dochodowy, sktadke na ubezpieczenie zdrowotne, sktadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone przez
Zamawiajacego i Wykonawce, w przypadku gdy oferent podlega obowigzkowi zaptaty tych Swiadczen z tytutu
wykonania przedmiotu zaméwienia, czyli potocznie ,cena brutto brutto”.

e) W formularzu oferty nalezy poda¢ catkowita cene za opracowanie poszczegdlnych czesci przedmiotu zaméwienia
wraz z przeniesieniem ich do dedykowanego systemu, zawierajaca wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia,
statg przez caty okres objecia ofertg (nie podlega waloryzaciji)- czyli od dnia podpisania umowy do 31.07.2023, podang
cyfra wyrazong w ztotych polskich, po zaokragleniu do petnych groszy — dwa miejsca po przecinku,

*niepotrzebne skresli¢
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Cena jednostkowa
brutto (zl) za
opracowanie

Cena jednostkowa brutto (z1) za
opracowanie rozdziatu wraz z

Czesé | Czesé zamowienia - poszczegolne rozdziaty rozdziatu wraz z T
. P przeniesieniem opracowanych
nr bazy wiedzy przeniesieniem -
. . | tresci do dedykowanego systemu
opracowanych tresci slownie
do dedykowanego
systemu
Higiena osobista osoby wymagajacej wsparcia
1 w codziennym funkcjonowaniu (pielegnacja
" | dostosowana do r6znych stopni
niepetnosprawnosci)
2. | Zywienie i karmienie przewlekle chorego
Aktywizacja podopiecznych i wspieranie
3. | samoopieki
4 Pierwsza pomoc
Komunikacja i wsparcie psychologiczne dla
5. rodziny i ich podopiecznych
Zapobieganie najczestszym powiktaniom
6. | wystepujacym u przewlekle chorych
Pomoc socjalna dla osob starszych i
7. | niepetnosprawnych
Instytucje pomagajace osobom starszym/
8 Formy wsparcia seniorow w wojewodztwie
' zachodniopomorskim
Sprzety i urzadzenia dedykowane osobom
9. | niesamodzielnym
10 Profilaktyka osob starszych
1" Choroby wieku podesztego

5. Jednocze$nie oswiadczam, ze dysponuje co najmniej jedng osoba posiadajgca minimum 2-letnie do$wiadczenie
zawodowe w ustugach spotecznych iflub medycznych.

Miejscowos¢, data

Czytelny podpis lub piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy lub
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 - Wzér odwiadczenia o braku powigzar osobowych lub kapitatowych

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN
na wykonanie zaméwienia pod nazwa
opracowanie bazy wiedzy dla os6b wymagajacych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu i ich opiekunéw oraz
przeniesienia opracowanych tresci do dedykowanego systemu na potrzeby stworzenia aplikacji promujacej
dostepnosé ustug spotecznych w ramach projektu pn.: "Pomoc na wyciagniecie reki”
Nr postepowania: 01/PnWR/05/2023

Wykonawca o$wiadcza, ze Wykonawca nie jest powigzany/a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym?, tj. Fundacjg Nauka
dla Srodowiska, ani z Partnerami Projektu j. Powiatem Koszalifiskim, Gming Biesiekierz.

Oswiadczam, iz nie podlegam wykluczeniu zgodnie z Rozporzadzeniem (UE) 833/2014 w brzmieniu nadanym
Rozporzadzeniem (UE) 2022/576 z dnia 08 kwietnia 2022 roku oraz nie podlegam wykluczeniu na podstawie artykutu
7 ustep 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).

Data i czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy

1 Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub Partnerami Projektu lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich imieniu lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego lub Partnera Projektu czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowey;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie,
zig¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzefstwo, krewni matzonkali)
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

RRe BN
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Zigcznik nr 3 - Wzér umowy z Wykonawca.

UMOWA NR.......... /PnWR/05/2023
zawartaw dniu ...............

w Koszalinie

pomiedzy : )
Fundacjg Nauka dla Srodowiska z siedzibg w Koszalinie, NIP: 669-23-37-315, wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem:
0000146454, reprezentowana przez:

Piotra Jaskiewicza — Prezesa Zarzadu Fundacji, Arkadiusza Borysiewicza — Wiceprezesa Zarzadu Fundacji

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

....................................................................................... , zwanym dalej ,Wykonawca”,

§1
Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku rozeznania rynku dotyczacego realizacji ustugi opracowania bazy wiedzy dla 0séb
wymagajacych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu i ich opiekunéw oraz przeniesienia opracowanych tresci do dedykowanego
systemu na potrzeby stworzenia aplikacji promujgcej dostepno$c ustug spotecznych w ramach projektu pn.: "Pomoc na wyciggniecie reki’,
Nr postepowania 01/PnWR/05/2023
Projekt ,Pomoc na wyciagniecie reki” wspoffinansowany jest przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Budzetu
Panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

§2
Na podstawie ninigjszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawcy: realizacje ustugi opracowania bazy wiedzy dla os6b wymagajacych
wsparcia w codziennym funkcjonowaniu i ich opiekundw oraz przeniesienia opracowanych tresci do dedykowanego systemu na
potrzeby stworzenia aplikacji promujacej dostepnos¢ ustug spotecznych w ramach projektu pn.: "Pomoc na wyciagniecie reki”,
(zwanej dalej ,zleceniem” lub ,ustugg”).
Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Rozeznaniu rynku nr 01/PnWR/05/2023 na wykonanie
zamobwienia pod nazwa realizacja ustugi opracowania bazy wiedzy dla os6b wymagajacych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu
i ich opiekundw oraz przeniesienia opracowanych tresci do dedykowanego systemu na potrzeby stworzenia aplikacji promujacej
dostepnosé ustug spotecznych w ramach projektu pn.: "Pomoc na wyciagnigcie reki oraz zgodnie z oferta ztozong przez Wykonawce.
Kopia Rozeznania rynku oraz jego wyjasnien i zmian stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszej umowy.
W przypadku rozbieznosci pomigdzy treScig Rozeznania rynku a Ofertg Wykonawcy, przewaza tre$¢ Rozeznania rynku.
Ustuga zrealizowana bedzie w okresie od dnia podpisania niniejszej umowy do dnia 31.07.2023 roku.
Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie i zyczenia Zamawiajgcego dotyczace sposobu
jej wykonania.
Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci w zakresie objetym przedmiotem umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kompetencje i zasoby konieczne do realizacji przedmiotowej umowy.

§3
Za realizacjg zamoéwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie W wWySOKOSCi .............c.covenne. zt brutto (stownie: ........cccocviiiiiiinnnn )
za opracowanie catosci/ .......... czesci przedmiotu zamdwienia platne przelewem na konto w terminie do 14 dni od otrzymania

rachunku/faktury, pod warunkiem zatwierdzenia przez Zamawiajacego opracowanych tresci w aplikacji promujacej dostepnosé
ustug spotecznych . Za dzien zaplaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w
zdaniach poprzedzajacych niniejszego ustepu bedzie naliczane wytgcznie za czynnosci Wykonawcy wymienione w § 2 ust.2.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej i zgodnej z umowg oraz
obowigzujacymi przepisami prawa, realizacji zaméwienia.

§4
Wykonawca we wtasnym zakresie, na wtasny koszt i ryzyko zapewnia sobie niezbedne do wykonania umowy sprzet i materiaty.
Zamawiajacy zobowigzuie sie do dostarczenia niezbednych informacji do zrealizowania ustugi.

§5
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w przypadku, gdy Wykonawca dopuszcza sie zwioki w wykonaniu czynnosci
stanowigcych realizacje elementéw przedmiotu umowy w wysoko$ci 0,02% warto$ci wynagrodzenia, za kazdy dzieri zwtoki.
Za odstapienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare w
wysokos$ci 10 % wynagrodzenia.
Za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
w wysokosci 10 % wynagrodzenia.
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Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w nastepujacych przypadkach:

1) jezeli Wykonawca nie podjat sie wykonywania obowiazkdw wynikajgcych z niniejszej umowy lub przerwat ich wykonywanie,

2)  jezeli Wykonawca wykonuje swoje obowigzki w sposob nienalezyty i pomimo pisemnego wezwania Zamawiajacego nie nastapita
zmiana sposobu wykonania tych obowigzkow.

Wykonawca wyraza zgode na zapfate kar umownych w drodze potracenia z przystugujgacych mu naleznosci.

Roszczenie o zaptate kar umownych z tytutu zwtoki, ustalonych za kazdy rozpoczety dzier opdznienia, staje si¢ wymagalne nastepnego

dnia.

W przypadku poniesienia szkody przewyzszajacej kare umowng, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania

uzupetniajacego.

§6
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia lub rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspotpracy
partnerskiej, na podstawie ktdrej jest finansowana niniejsza umowa. W tym przypadku postanowienia o karze umownej nie majq
zastosowania.

§7
W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa majg zastosowania przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie ewentualne spory migdzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢ rozwigzane bez zbgdnej zwtoki, drogq
negocjacji miedzy Stronami.
W przypadku niepowodzenia negocjaciji, spory bedzie rozstrzygat sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§9
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
Oferta oraz zataczniki stanowig integralng cze$¢ umowy.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
Zatgczniki:

1.Kopia Rozeznania rynku nr 01/PnWR/05/2023
2.Kopia oferty

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Ztacznik nr 4 Instrukcja obstugi aplikacji promujgcej dostepno$¢ ustug spotecznych

Instrukcja uzytkownika

Instrukcja Administratora

Logowanie

1.

Nalezy wpisa¢ w okno przegladarki adres https://bazawiedzy.pjk-consulting.pl/, ktéry przenosi uzytkownika na
strone gtéwna platformy Baza Wiedzy.

Aby sie zalogowa¢ nalezy wpisa¢ adres e-mail oraz hasto w pola do tego przeznaczone, nastepnie klikna¢ w
przycisk zaloguj sie.

Uzytkownik loguje sie na konto ADMINISTRATORA.

Zarzadzanie instytucjami

1.
2.

W zarzadzaniu instytucjami dostepna jest lista dodanych instytucii.

Aby doda¢ nowg instytucje nalezy klikna¢ przycisk “Dodaj instytucje”, uzupeti¢ wszystkie wymagane dane a
nastepnie klikng¢ przycisk “Dodaj instytucje”.

Po dodaniu instytucji pojawia sie ona na liscie wszystkich instytucii.

Klikajac na dang instytucje z listy mozliwy jest podglad jej szczegétow.

Z podgladu szczegdtéw instytucji Administrator moze edytowac jej dane, w tym celu nalezy klikna¢ przycisk
“Edytuj dane”, nanie$¢ odpowiednie zmiany i klikngé przycisk “Zapisz” oraz potwierdzi¢ che¢ zapisania zmian.

Zarzadzanie edytorami

1.
2.

W zarzadzaniu edytorami dostepny jest podglad dodanych Edytoréw w obrebie danej instytucii.

Aby wybra¢ Edytoréw z danej instytucji nalezy rozwina¢ liste poprzez klokniecie przyciski “strzatki w dot’
umieszczonej pod przyciskiem wyloguj i wybra¢ z niej instytucje, do ktérej chcemy dodaé Edytora.

Aby doda¢ Edytora nalezy klikna¢ przycisk “Dodaj edytora” znajdujacy sie pod strzatkg rozwijajaca liste instytucii,
nastepnie uzupetni¢ wszystkie wymagane dane i klikna¢ przycisk “Dodaj edytora”. Po wykonaniu tej operacji w
prawym gérnym rogu pojawi sie pop up odnoszacy sie do zapisania zmian.

W momencie dodania nowego Edytora do instytucji otrzymuje on na swéj e-mail wiadomo$¢ z danymi do
logowania. Po pierwszym logowaniu nalezy ustawi¢ nowe hasto do konta.

W momencie dodania Edytora do instytucji pojawia sie on na liscie Edytorow.

Dane Edytora, ktéry znajduje sie na liscie Edytorébw mozna edytowaé za pomocq kliknigcia przycisku “Edytuj
dane”. Po zakonczeniu edycji nalezy klikna¢ przycisk “Zapisz” i potwierdzi¢ che¢ zapisania zmian.

Konto nowego Edytora jest aktywne oznacza to, ze ma on dostep do platformy i moze tworzy¢ tematy. Jesli
Administrator chce zablokowa¢ konto dodanego edytora nalezy klikna¢ przycisk “Zmien status” znajdujacych sie
obok Edycji danych i potwierdzi¢ che¢ zmiany statusu konta. Po wykonaniu tej operacji status konta danego
Edytora zmieni sie na “Konto nieaktywne”. Taki Edytor nie bedzie magt wykonywac zadnych operacji w platformie.
Aby przywroci¢ dostep danemu Edytorowi nalezy ponownie klikna¢ przycisk “Zmien status” i potwierdzi¢ chec
zmiany statusu konta.

Zarzadzanie tematami

1.

W zakladce zarzadzanie tematami Administrator ma mozliwos¢ podgladu listy tematdéw oczekujgcych na
akceptacje oraz tematow juz zaakceptowanych.

W momencie przestania tematu do akceptacji przez Edytora, Administrator otrzymuje e-mailowe powiadomienie
o tym, Ze temat czeka na jego akceptacje.

Aby przejs¢ do szczegotow danego tematu nalezy na niego klikngé. Po wykonaniu tej operacji Administrator ma
mozliwo$¢ zapoznania sie z trescig danego tematu i zagadnien do niego przypisanych.

Jesli Administrator nie posiada zadnych uwag do danego tematu ma mozliwos¢ jego akceptaciji. Aby wykonac te
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operacje nalezy kliknaé przycisk “Akceptuj’ znajdujacy sie na dole strony pod ostatnim zagadnieniem w danym
temacie i potwierdzi¢ che¢ akceptacji elementéw. Po wykonaniu tej operacji temat pojawia si¢ na liscie
“Zaakceptowane tematy”.

Jesli Administrator posiada uwagi do danego tematu nalezy kliknaé przycisk “Odrzu¢” znajdujacy si¢ na dole
strony pod ostatnim zagadnieniem w danym temacie. Po wykonaniu tej operacji Administrator jest zobowigzany
do napisania notatki o powodzie odrzucenia tematu. W tym momencie temat znika z listy tematéw “Oczekujace
na akceptacje”.

Z listy zaakceptowanych tematdw Administrator ma mozliwo$¢ podgladu szczegdtéw danego tematu.
Administrator ma mozliwo$¢ usuniecia wczesniej zaakceptowanego tematu. Aby catkowicie usungé dany temat
nalezy wybra¢ go z listy “Zaakceptowane tematy”, nastepnie nalezy klikna¢ przycisk “Usuni” znajdujacy sie na
dole strony pod ostatnim zagadnieniem w danym temacie i potwierdzi¢ che¢ usuniecia elementu. W tym
momencie temat znika z listy zaakceptowanych tematéw. Jednocze$nie temat zostanie usuniety z listy tematow
u danego edytora.

Zarzadzanie tagami

1.

W zaktadce zarzadzania tagami dostepny jest podglad listy tagéw przystanych do akceptaciji oraz lista tagéw
zaakceptowanych.

W momencie przestania tagu do akceptaciji przez Edytora, Administrator otrzymuje e- mailowe powiadomienie o
tym, ze tag czeka na jego akceptacje.

Aby zaakceptowa¢ tag nalezy klikna¢ zielony przycisk “znacznika wyboru” i potwierdzi¢ che¢ zaakceptowania
elementu.

Aby odrzuci¢ tag nalezy klikng¢ czerwony przycisk “x”. W nastepnym kroku zostanie wyswietlone okno, w ktorym
Administrator napisze notatke zawierajacg powod odrzucenia danego tagu.

Aby usungg tag nalezy klikng¢ przycisk “kosza” i potwierdzi¢ che¢ usuniecia elementu. W tym momencie tag znika
z listy oczekujacych na akceptacie.

Zaakceptowane tagi przenoszone s do listy tagdw. Z tej listy Administrator ma mozliwo$¢ ich usuniecia. Aby
usuna¢ tag z listy tagbw nalezy klikna¢ przycisk “kosza” i potwierdzi¢ che¢ usuniecia elementu. Po wykonaniu tej
operacji w prawym gérnym rogu pojawi sie pop up odnoszacy sie do zapisania zmian, a tag znika z listy tagow i
nie jest juz mozliwy do wyboru podczas tworzenia tematdw przez Edytora.

Administrator ma mozliwo$¢ dodawania tagéw samodzielnie.

Zarzadzanie ustawieniami

1.
2.
3.

W zarzadzaniu ustawieniami administrator moze zmieni¢ swoje hasto.
Dostepny jest podglad przypisanej roli uzytkownika, danych osobowych oraz jego adres e-mail.
W ustawieniach mozliwy jest podglad aktualnej wersji systemu.

Zarzadzanie administratorami

1.

Aby doda¢ nowego Administratora nalezy klikna¢ przycisk “Dodaj administratora” umieszczony w prawym gérnym
rogu. Nastepnie nalezy uzupetni¢c wymagane dane i klikng¢ przycisk “Dodaj administratora”. Po wykonaniu tej
operacji w prawym gornym rogu wyswietli sie pop up méwigcy o zapisaniu naniesionych zmian.

W momencie dodania nowego Administratora do platformy otrzymuje on na swéj e- mail wiadomo$¢ z danymi do
logowania. Po pierwszym logowaniu nalezy ustawi¢ nowe hasto do konta.

Konto nowego Administratora jest aktywne oznacza to Zze ma on dostep do platformy. Je$li Administrator chce
zablokowa¢ konto nowo dodanego administratora nalezy klikna¢ przycisk “dwéch strzatek po okregu”
znajdujacych sie obok statusu konta i potwierdzi¢ che¢ zmiany statusu konta. Po wykonaniu tej operacji status
konta danego Administratora zmieni si¢ na “Konto nieaktywne”, poprzez ktéry dany Administrator nie bedzie magt
wykonywa¢ zadnych operacji w platformie. Aby przywrécié dostep danemu Administratorowi nalezy ponownie
klikna¢ przycisk “dwach strzatek po okregu” znajdujacych sie obok statusu konta i potwierdzi¢ cheé zmiany statusu
konta.

Wylogowanie sie z konta

1.

Aby wylogowac sie konta nalezy klikngé w prawym gérnym rogu przycisk “Wyloguj”. Po tej operacji nastapi
wylogowanie uzytkownika z platformy, ktére przeniesie go na strone logowania.
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Instrukcja Edytora

Logowanie

1.

Nalezy wpisa¢ w okno przegladarki adres https://bazawiedzy.pjk-consulting.pl/, ktéry przenosi uzytkownika na
strone gtéwna platformy Baza Wiedzy.

Aby sie zalogowac¢ nalezy wpisa¢ adres e-mail oraz hasto w pola do tego przeznaczone, nastepnie klikngé w
przycisk zaloguj sie.

Uzytkownik loguje si¢ na konto EDYTORA.

Zarzadzanie tematami

1.

10.

1.

12.

13.

14.
15.

16.

W zarzadzaniu tematami Edytor ma podglad swoich utworzonych tematéw oraz tematéw utworzonych przez
innych Edytoréw w ramach jedne;j Instytucji.

Aby doda¢ pierwszy temat nalezy klikna¢ przycisk “Dodaj temat” umieszczony na liscie tematdw. Po utworzeniu
pierwszego tematu przycisk znajduje sie w prawym gornym rogu pod przyciskiem “Wyloguj”.

Dodajgc temat nalezy dodac jego tytut, wybra¢ do niego tagi z listy dostepnych oraz wstawi¢ obrazek tytutowy.
Po wykonaniu tych operacji nalezy klikna¢ przycisk “Dodaj temat”. Po wykonaniu tej operacji temat pojawi sie na
liscie tematow.

Aby wykonywa¢ prace w obrebie tematu nalezy na niego klikna¢. Edytor zostaje przeniesiony do szczegoétow
tematu.

Z tego miejsca Edytor moze usungé¢ dany temat klikajac przycisk “Usun”, a nastepnie potwierdzi¢ che¢ usuniecia
tematu.

Temat, ktdry znajduije sie na liscie mozna edytowac za pomoca kliknigcia przycisku “Edytuj dane”. Po zakonczeniu
edycji nalezy klikngé¢ przycisk “Zapisz” i potwierdzi¢ che¢ zapisania zmian.

Edytor za pomoca przycisku “Dodaj zagadnienie” dodaje zagadnienia do danego tematu. Aby zagadnienie dodato
sie poprawnie nalezy uzupei¢ jego tytut, zrédta oraz wybra¢ odpowiadajace tagi. Nastepnie nalezy klikngé
przycisk “Dodaj zagadnienie”.

Aby edytowac tytut, Zrodto i tagi zagadnienia nalezy klikngC przycisk “otdwka”. Po zakoriczeniu edycji nalezy
klikna¢ przycisk “Zapisz” i potwierdzi¢ che¢ zapisania zmian.

Zagadnienie mozna usungg z listy zagadnien za pomoca klikniecia przycisku “kosza”. Po wykonaniu tej operacji
nalezy potwierdzi¢ che¢ usunigcia elementu.

Aby dodawacé tresci do zagadnienia nalezy klikngé przycisk “strzatki skierowanej w prawo”. W tym oknie dostepne
sq szczegbty danego zagadnienia oraz mozliwe jest dodanie tekstu, zdjecia, filmu, audio i pliku.

Po zakoriczeniu wypetniania treSciami zagadnienia nalezy klikna¢ przycisk “Zapisz” i potwierdzi¢ che¢ zapisania
naniesionych zmian.

Edytor ma mozliwo$¢ zmiany kolejnosci utoZzenia zagadnieh. Aby to zrobiC nalezy kliknaé przycisk “Zmien
kolejno$¢” i postugiwac sie strzatkami do tego momentu, az utozenie bedzie odpowiednie, wtedy nalezy klikngé
przycisk “Zapisz kolejno$¢” i potwierdzi¢ che¢ zapisania danej kolejnosci.

Po zakoriczeniu edycji danego tematu Edytor moze go przesta¢ do Administratora w celu jego akceptacji. Aby to
zrobi¢ nalezy klikng¢ przycisk “Wyslij do akceptacji” dostepny pod zdjeciem tytutowym tematu i potwierdzi¢ chec¢
przestania elementu do akceptacji.

Po wystaniu tematu do akceptacji w prawym gérnym rogu pojawi sie pop up informujgcy o wykonanej operacii.
Po przestaniu tematu do Administratora jego status zmieni sie z Utworzony na Oczekuje na akceptacje. W tym
momencie Edytor nie moze edytowaé tematu. Moze jedynie podgladna¢ szczegdty tematu i zagadnien klikajac w
przycisk “strzatki skierowanej w prawo”.

Jesli temat zostanie zaakceptowany przez Administratora to jego status zmieni sie na Zaakceptowany. W tym
momencie Edytor moze stworzy¢ nowg wersje danego tematu nanoszac zmiany na stary temat i zagadnienia.
Aby stworzyé nowg wersje danego tematu nalezy klikngé przycisk “Stwérz nowa wersje” i potwierdzié cheé
zduplikowania tematu. Kolejnie Edytor musi nacisngé przycisk “Sprawdz nowa wersje”. Nastepnie nalezy
edytowa¢ temat i zagadnienia analogicznie jak przyuzupetnianiu treSciami nowy temat i zagadnienie. Dostepny
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jest rowniez podglad oryginalnej wersji tematu.

Po naniesieniu wszystkich zmian nalezy ponownie przesta¢ temat do akceptacji Administratora.

Temat moze zosta¢ odrzucony przez Administratora. W tym przypadku Edytor w szczegétach ma podglad do
komentarza Administratora odno$nie danego tematu. Edytor moze zastosowaé sie do komentarza, zedytowaé
temat oraz ponownie przesta¢ go do akceptacji. Operacje te wykonuje sie analogicznie jak przy dodawaniu
nowego tematu. Po ponownym przestaniu i akceptacji przez Administratora odrzuconego wcze$niej tematu
zmienia on swdj status na “Zaakceptowany”. Edytor moze réwniez usuna¢ nowa wersje w przypadku, gdy jednak
nie chce nanosi¢ zmian.

Zarzadzanie tagami

1.

10.

W tej zaktadce Edytor ma podglad utworzonych przez niego tagéw lub przez innych Edytordw w ramach Instytucii,
Tagow oczekujacych na akceptacje przez Administratora oraz liste tagéw juz zaakceptowanych.

Aby dodac tag nalezy klikna¢ przycisk “Dodaj tag” umieszczony na liscie “Moje tagi”. Po utworzeniu pierwszego
tagu przycisk znajduje sie w prawym gornym rogu pod przyciskiem “Wylogu;j”.

Nastepnie nalezy wpisa¢ odpowiedni tag i klikna¢ przycisk “Dodaj tag”. Po wykonaniu tej operaciji tag pojawia sie
na liscie “Moje tagi”.

Tag, ktéry znajduje sie na liscie “Moje tagi” mozna edytowaé za pomoca klikniecia przycisku “otéwka”. Po
zakonczeniu edyciji nalezy klikng¢ przycisk “Zapisz” i potwierdzi¢ che¢ zapisania zmian.

Tagi z listy “Moje tagi” mozna usung¢ za pomoca klikniecia przycisku “kosza”. Po wykonaniu tej operaciji nalezy
potwierdzi¢ che¢ usuniecia elementu.

Aby przesta¢ tag do akceptacji przez Administratora nalezy klikna¢ przycisk “kwadratu ze strzatkq do gory” i
zaakceptowa¢ che¢ przestania elementu do akceptacji. Po wykonaniu tej operacji tag przenosi sig do listy
“Oczekujace na akceptacje”. W tym momencie nie jest mozliwa edycja tagu.

W momencie gdy Administrator zaakceptuje tag edytora pojawia sie on na “Liscie tagow”.

Gdy Administrator z jakiego$ powodu odrzuci dany tag pojawia sie on ponownie na liscie “Moje tagi” z
dodatkowym komentarzem z jakiego powodu zostat odrzucony.

Po naniesieniu zmian i zastosowania si¢ do komentarza Administratora, Edytor moze ponownie przesta¢ ten sam
tag do akceptaciji.

Jesli ponownie Administrator nie zaakceptuje tagu moze go usungé, w takiej sytuaciji tag nie wraca na liste “Moje
tagi” oraz zostaje usuniety z listy “Oczekujace na akceptacje”.

Zarzadzanie ustawieniami

1.
2.

3.

W zarzadzaniu ustawieniami edytor moze zmieni¢ swoje hasto.

Dostepny jest podglad przypisanej roli uzytkownika, danych osobowych, jego adres e- mail oraz logo i dane
firmy, w obrebie ktérej pracuje edytor.

W ustawieniach mozliwy jest podglad aktualnej wersji systemu.

Wylogowanie sie z konta

1.

Aby wylogowac sie konta nalezy klikng¢ w prawym gérnym rogu przycisk “Wyloguj”. Po tej operacji nastapi
wylogowanie uzytkownika z platformy, ktére przeniesie go na strone logowania.

Wersja instrukcji 0.0.1 z dnia 26.04.2023 r.
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